Prot. N.                                                                                                                .                                                       AI DOCENTI  in servizio sulle classi TERZE E QUARTE
                                                                         DELL’ISISS “ G. B. NOVELLI” a.s. 2015/2016 

                                                                                                       Alla DSGA

	[image: image1.wmf]

	ISTITUTO STATALE  D’ISTRUZIONE SECONDARIA SUPERIORE

“ G. B.  NOVELLI ”

Liceo delle Scienze Umane - Liceo Linguistico

Liceo delle Scienze Umane opzione economico sociale

Istituto Professionale Abbigliamento e Moda - Istituto Professionale per i Servizi Socio Sanitari
Via G.B. Novelli, N° 1    81025 MARCIANISE (CE)
Codice Fiscale : 80102490614 – Distretto Scolastico  n° 14

Segr. Tel :0823/511909 – Fax 0823511834   Vicedirigenza Tel : 0823/580019 
Tel Dirigente Scolastico : 0823/511863

E-mail : ceis01100n@istruzione.it     E-mail certificata (PEC) : ceis01100n@pec.istruzione.it
Sito Web : www.istitutonovelli.it

	[image: image2.png]






COMUNICAZIONE
Oggetto : Indicazioni operative  scrutini elettronici di LUGLIO  a.s. 2015/2016 Integrazione Scrutini Finali-CLASSI TERZE  e  QUARTE 
	SCRUTINI DI LUGLIO  2016

	1) I Coordinatori di ciascuna classe, dopo che il tabellone elettronico degli scrutini di Giugno sarà stato sbloccato dal Dirigente Scolastico, avranno la possibilità di visionare sul proprio registro elettronico i voti, per ciascuna disciplina  relativamente a TUTTI gli allievi della classe coordinata .

2) Negli scrutini di Luglio, i SOLI voti che dovranno essere variati sono quelli insufficienti  relativi agli allievi che in seno agli scrutini di Giugno 2016 hanno riportato la sospensione del giudizio in una o più discipline ( max 3 discipline) .

3) I Docenti delle classi Terze e Quarte provvederanno a riportare,  per ciascun allievo che avendo riportato la sospensione del giudizio in una o più discipline in seno agli scrutini di giugno 2016 risulta promosso a LUGLIO , i voti dello scrutinio elettronico sul programma Excel elaborato dal Prof Giulio Raucci ,e a disposizione  sul sito web di questa istituzione scolastica www.istitunovelli.it nella sezione docenti alla voce Comunicazioni , onde effettuare il calcolo del credito da attribuire a ciascun allievo promosso alla classe successiva . Ovviamente agli allievi non promossi a LUGLIO  non deve essere attribuito alcun credito. 
4)Solo una volta che i Docenti del Consiglio di Classe avranno deliberato in via definitiva i voti relativamente ai SOLI  allievi che in seno agli scrutini di Giugno 2016 hanno riportato la sospensione del giudizio in una o più discipline ( max 3 discipline)   , il Coordinatore di classe prima di bloccare lo scrutinio  provvederà ad effettuare le seguenti operazioni :

5)Cliccare sulla icona contrassegnata dalla lettera C (vedasi immagine riportata di seguito)per attribuire l’esito ( P-Promosso oppure B-Non Promosso) ai SOLI allievi che in seno agli scrutini di Giugno 2016 hanno riportato la sospensione del giudizio in una o più  discipline ( max 3 discipline) ed inputare per detti allievi che siano stati promossi a LUGLIO il relativo credito calcolato mediante il foglio Excel :
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Per ogni allievo, che avendo riportato la sospensione del giudizio in una o più discipline in seno agli scrutini di giugno 2016 risulta promosso a LUGLIO , andare ad inputare il credito così come calcolato con il foglio Excel. Alla fine delle operazioni salvare sulla icona a forma di dischetto. 

6)cliccare SUCCESSIVAMENTE sulla icona contrassegnata dalla lettera M  

7)Cliccare in ULTIMO sulla icona contrassegnata dalla lettera EM
(tali icone servono ad aggiornare i dati relativi alla media dei voti e a riportare gli esiti dell’allievo sulla pagella). Per le icone M ed EM , vedasi l’immagine che di seguito viene riportata:
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Per gli allievi delle classi TERZE e QUARTE
Una volta cliccato prima sulla lettera M e poi sulla lettera EM , il Coordinatore provvederà a bloccare lo scrutinio ( icona lucchetto)  e recarsi presso la segreteria didattica per  ritirare le  stampe  dei tabelloni, così come di seguito viene specificato:  

una stampa del tabellone IN BIANCO , recante solo i nominativi degli allievi e la denominazione delle discipline afferenti alla classe e al corso di studio: detto Tabellone dovrà essere compilato a mano relativamente ai voti e agli esiti dei SOLI allievi che, avendo riportato la sospensione del giudizio in una o più discipline in seno agli scrutini di giugno 2016, risultano promossi a LUGLIO. Per gli allievi che, avendo riportato la sospensione del giudizio in una o più discipline in seno agli scrutini di giugno 2016, risulteranno non promossi negli scrutini di LUGLIO, andrà semplicemente riportato l’esito “Non Promosso” mentre invece non dovranno essere riportati i voti.Detto tabellone, che sarà utilizzato per l’AFFISSIONE ALL’ALBO DELL’ISTITUTO.

Due stampe del tabellone, generate dal sistema elettronico,  riportanti tutti i voti , le assenze e gli esiti di tutti gli allievi della classe. Su dette stampe, che resteranno agli ATTI della scuola, per tutti gli allievi che in seno agli scrutini di Giugno2016 non sono stati promossi ai sensi del comma 7 Art. 14 del  D.P.R. 122/09, i componenti il Consiglio di Classe avranno cura di ricopiare a mano, accanto alla dicitura “Non Promosso” la frase : “ai sensi del comma 7 Art. 14 del D.P.R. 122/2009”, così come fatto negli scrutini di Giugno 2016.

 IMPORTANTE

8) I docenti componenti il consiglio di classe avranno cura di ritirare le pagelle e le schede di religione cattolica. 

I docenti componenti il consiglio di classe avranno cura  di apporre alla pagina 3 di ciascuna pagella di ciascun allievo, una croce su una delle seguenti tre voci: 

· ha frequentato per almeno tre quarti dell’orario annuale 

· non ha frequentato per almeno tre quarti dell’orario annuale , ma ha usufruito della deroga

· non ha frequentato per almeno tre quarti dell’orario annuale 

NOTA BENE : Si raccomanda i docenti compenti il consiglio di classe di controllare TUTTE le pagelle della classe affinché ciascuna pagella sia stata debitamente contrassegnata dalla spunta per la parte che attiene la frequenza di almeno ¾ del monte orario annuale.



Marcianise, 08/07/2016                                                               Il Dirigente Scolastico

                                                                                                     Prof.ssa Emma Marchitto

